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Tema: Coordinacion de eventos académicos y con comunidad

Dependencia (Direccion / Oficina) Proceso
Direccion de Provision de Servicios en Salud Gestion Social y Territorial en Salud Publica
Objetivo Fecha: 17/06/2026
Asistencia Técnica:
Tipode | Asesoria( ) Capacitacion ( )
reunion | Orientacion () Acompariamiento ()

Otro (x) articulacién

Realizar articulacion interna | Modalidad: | Presencial () ‘ Virtual (x) ‘ Mixta ()

ara coordinar el desarrollo .
pde eventos académicos y Lugar: Virtual — Plataforma TEAMS.

con comunidad, conforme a

" Hora Inicio: 7:00 am Hora Fin: 8:00 am
eventos y tematicas

priorizadas. Notas por: Luisa Bonilla

Préxima Reunioén: Por definir

Quien cita: Por definir

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

La reunién inicié con la presentaciéon de los participantes y sus respectivas rutas o roles dentro de la Direccion
de Provision de Servicios de Salud. Posteriormente, se dio paso a la intervencién de Gina Aurela, quien se
presentd como lider del equipo de comunicaciones de la Subsecretaria de Servicios de Salud y Aseguramiento
y explico la estructura y funcionamiento de su equipo, incluyendo los roles de apoyo en produccion de
contenidos, eventos y herramientas educomunicativas.

En su intervencion, Gina recordd el envio previo de un correo en el que se detallaba la dinamica de las
solicitudes comunicacionales y logisticas, enfatizando la importancia de cumplir con los tiempos requeridos
para la produccion de piezas comunicativas y la organizacién de eventos. Sefialé que se cuenta con un
contrato de operador logistico orientado principalmente a eventos académicos y comunitarios, el cual también
puede cubrir otras actividades siempre que se soliciten con anticipacion (mediante correo electrénico) y
realizando su respectiva justificacion.

Posteriormente, Gina presentd el plan de comunicaciones aprobado por el Dr Luis Alexander Moscoso para la
vigencia, cuyo objetivo es contribuir a la transformacion de la gestién del riesgo en salud a través de acciones
comunicativas dirigidas a distintos grupos de interés. Explicé que este plan se organiza en tres lineas
principales: gestion del riesgo, modelo de salud y otras acciones de la Subsecretaria, y se operacionaliza
mediante una planeacién tematica mensual, orientada a abordar problematicas prioritarias de salud mas alla de
las efemérides, buscando posicionar mensajes estratégicos de manera sostenida.

En este sentido, Gina enfatiz6 que cada tematica mensual debe desarrollarse de forma integral, incluyendo no
solo la realizacion de eventos, sino también la generacién de productos comunicacionales como piezas
graficas, videos y contenidos educativos. Precis6 que, como minimo, se proyecta la realizacion de un evento
académico y uno comunitario por tematica, acompafiados de contenidos que refuercen los mensajes durante el
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mes. Asimismo, destaco que la capacidad instalada del equipo de comunicaciones es limitada, por lo cual la
planeacion anticipada y la articulacion son fundamentales para garantizar el cumplimiento.

Adicionalmente, hizo énfasis en la necesidad de articular las distintas rutas, promoviendo la integracion de
temas y esfuerzos conjuntos. Como ejemplo, propuso que en octubre se puedan unificar acciones relacionadas
con cancer, salud mental y salud cardiovascular, aprovechando la relevancia comunicacional de estas
tematicas y optimizando recursos.

Durante la discusion, los participantes manifestaron diversas necesidades, incluyendo eventos programados,
conmemoraciones habituales y actividades de caracter normativo. Gina resalté la importancia de identificar
estos requerimientos obligatorios, especialmente aquellos que no han contado con suficiente visibilizacion
comunicacional, con el fin de incorporarlos adecuadamente en la planeacion.

Por su parte, Luisa Bonilla, lider de RIAS orienté el espacio, sefialando que la propuesta presentada por Gina
debe tomarse como base de la planificacion de actividades de las rutas. Acorde a ello, es necesario que desde
cada ruta se identifique cuales eventos pueden articularse a la propuesta comunicacional, cuales pueden
ajustarse y cudles deben mantenerse de manera independiente por compromisos o exigencias normativas.
Asimismo, recalcé que la propuesta de comunicaciones implica un alcance mayor al habitual, dado que incluye
multiples productos ademas de los eventos, lo cual requiere una organizacién mas rigurosa.

En el cierre de la reunion, Luisa consolidd las tareas y compromisos, indicando que Gina remitira la
presentacion y el archivo con la programacion de los eventos, para su revision. En ese sentido, cada referente
de ruta debera analizar detalladamente la informacion, identificar la posibilidad de integrar sus actividades y
definir aquellas que deben mantenerse de manera independiente, asi como coordinar espacios de trabajo
directo con Gina para armonizar la planeacion. Igualmente, enfatizé la importancia de definir con anticipacion
los requerimientos, entregables y tiempos, evitando retrasos en la produccion de contenidos y el desarrollo de
actividades.

Adicionalmente, se definid el orden de priorizacion para las reuniones de articulacién con el equipo de
comunicaciones, el cual sera el siguiente:

- RIAS Cardio cerebrovascular.

- RIAS Enfermedades respiratorias cronicas.

- RIAS Enfermedades infecciosas.

- RIAS Promocion y mantenimiento con el componente de salud infantil.
- RIAS Salud visual.

- RIAS Cancer.

- RIAS Salud oral.

- RIAS Salud mental.

- RIAS Materno perinatal.

Finalmente, Luisa reiterd la importancia de revisar cuidadosamente la propuesta para evitar sobrecarga de
actividades y garantizar una ejecucion organizada.
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COMPROMISOS*
ACCION RESPONSABLE FECHA
Enviar presentacion y cuadro de Excel con Gina Aurela A partir de la fecha

programacion de eventos

Revisar insumos enviados por Gina y realizar
espacios de reunién con ella

Referentes RIAS

A partir de la fecha

REVISION Y APROBACION DEL ACTA

NOMBRES Y . DIRECCION/
No APELLIDOS CORREO TELEFONO | 5riciNA/ ENTIDAD FIRMA
Luisa Fernanda Bonilla | Ifbonilla@saludcapital. N
1 Rodriguez Gov 00 3112040692 SDS — DPSS jm m& R
2 | Gina Aurela Castellanos GKAUfel'a@Sa'UdcaP“ 3014493752 SDS - SSSSA
al.gov.co

ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-DFO-FT-004.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de
asistencia a reuniones SDS-DFO-FT-004, segun lo establecido en el lineamiento de Actas de Reunion.

Evaluacion y cierre de la reunion

¢ Se logro el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si (x)

No ()

No aplica

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.

Se adjunta listado de asistencia generado desde TEAMS:

Nombre Primera entrada | Ultima salida Correo electronico Rol
Luisa Fség?igiae,zBonilla 6/17/2%\2 :00:21 8:%Q:ZE%M LFBonilla@saludcapital.gov.co Organizador
AmOk:lg)oglriizzzrz’ Sosa | 6/1 7/2%\? 53:36 8:((5)/81:31/22%M AESosa@saludcapital.gov.co Moderador
Mtgft?naeg?:rgrl;npa:)’s 6/1 7/2%\? 53:47 8:((5)/81:31/(?%M DCMartinez@saludcapital.gov.co Moderador
Lucrecia, Rivera 6/17/2%\? 55:37 8:((5)/81:31/€?%M L1Rivera@saludcapital.gov.co Moderador
Katherilgtraiéﬁ})anchez 6/ 17/2%\? :58:32 8:?)/3:1/12 %M K1Sanchez@saludcapital.gov.co Moderador
Ber?naJ:jO:zAénadr:ﬁisénto 6/1 7/2%\; :00:13 8:((5)/81:31/32%M CA1Bermudez@saludcapital.gov.co | Moderador




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE SALUD

DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL
DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ACTA DE REUNION

Codigo: SDS-DFO-FT-001 Version: 1

Elaborado por: Alvaro Amado Camacho / Revisado por: Samir Andrés Salazar / Aprobado por: Luz Angela Manquillo Erazo

Monica M;(;jcaesla, Torres | 6/ 17/2%\2 :00:23 8:3/61:;/32%M mmtorres@saludcapital.gov.co Moderador
Alej(a:r;?(;aBl\éIs;ﬁela, 6/1 7/2%\; :00:25 8:((5)/81:;/72%M amcaro1@saludcapital.gov.co Moderador
Gina }ézt;?:“rggésAurela 6/ 17/2%\2 :00:52 8:((5)/81:31/22%M GKAurela@saludcapital.gov.co Moderador
Diana ISsélant;?:éSémez 6/1 7/2%\; :01:01 8:((5)/81:31/32%M DI1Gomez@saludcapital.gov.co Moderador
Hlt:a)irir;?\cic:;nj;?grznilo 6/1 7/2%\; :01:19 7:3/;;/5%“/' DCHernandez@saludcapital.gov.co | Moderador
YOhairaGou!tii\gﬁéE sdraza | o/ 7/2%\2 :02:30 7:2/3:;/22%/' YOPedraza@saludcapital.gov.co Moderador
Jaimg aArIrtr)](iaé'tnc;;)Silva 6/1 7/2%\; :02:43 8:?)/;:2/82%M JASilva@saludcapital.gov.co Moderador
Ana Maria, Silva Puerto 6/17/2%“;:04:39 8:((5)/81:2/5%M AMSilva@saludcapital.gov.co Moderador
gfgeor r’:'gg?:é% 6/ 17/2%\2 :05:13 7:%31:;/5%“/' DABecerra@saludcapital.gov.co Moderador
Gi?tr;?gz '\Iclitlair:j?éta 6/1 7/2%\; :06:43 8:((5)/81:;/72%M SMGualteros@saludcapital.gov.co | Moderador
Adri?\;rséc\)/lﬁ)lﬁndia 6/1 7/2%\;:07: 14 8:((5)/81:31/22%M A1Velandia@saludcapital.gov.co Moderador
Martha(l:oer:gglaéZBeltran 6/1 7/2%\; :07:24 8:?/11:;/5%M MHBeltran@saludcapital.gov.co Moderador
Lady I'?/Ia(\%adnc;zl\élateus 6/17/2%\;:07:26 S:EQ:ZE%M LDMateus@saludcapital.gov.co Moderador
CaLs?;dﬁye\éca)\hgg;%os 6/1 7/2%\; :08:38 8:?/21:6/72%M LJCastaneda@saludcapital.gov.co | Moderador
Marcl\:/tlaall?t,ir:gazrgas 6/1 7/2%\; 10:23 8:((5)/81:2/(?%M M2Vargas@saludcapital.gov.co Moderador
Viﬁgriri(;:rﬁ,\ig:\ar,oy 6/1 7/2%\; 19:29 8:((5)/81:2/82%M AP1Villamizar@saludcapital.gov.co | Moderador
JorgeHl\{eI?rr‘i;,aMoya 6/1 7/2%\; 19:42 8:?)/;:;/5%M JMMoya@saludcapital.gov.co Moderador
Olena, Palamarchuk 6/17/2%\2:20:53 7:%/;:6/5%“/' O1Palamarchuk@saludcapital.gov.co | Moderador
LSIL;r: d\éﬁl?;:irrr]:’ 6/1 7/2%\; 24:50 8:((5)/81:2/82%M LVBlandon@saludcapital.gov.co Moderador
KatterineSIis:rtgl, Urieles | 6/ 17/2%\2 51:29 8:((5)/81:31/22%M KlUrieles@saludcapital.gov.co Moderador
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Se adjunta evidencia de la reunion:

v (2 Austarieno [cenerat Bl - @ @ Hinertar ~ T~ Ay /o

Lucrecia,

m - Belimnar ~ @~
Pegar Jm. e A . - 4 formato  Dar formato. Estilos de Ordenary Buscary  Complementos
) L L B Cominary cenvrar O il commo taia ™ cekda™ [iformato~ v filtrar~  seleccionar ¥
Portapapeles R Fuente 1] Alineacion & Nomero. & Estilos Celdas. Edicion Complementos .-
ES1 v i fx Salud sensorial: visualy dérmica ~ *
Leidy Jo...
A B € D E
56 Por definir Simposio en Lactancia Materna Evento académico
AGOSTO = i

57 Por definir Salud pulmonar y neurolégica Evento académico 3 |

58 Por definir Salud pulmonar y neurolégica Evento parala i 4 Diego Al...

59 Por definir Promocion Estilos de Vida Saludable y Actividad Fisica Evento académico

60 Por definir Semana Andina - Prevencion de Embarazos Adolescentes y Jovenes Evento académico ? .;

61 10 de Septiembre Dia Mundial para la Prevencion del Suicidio X 1

SEPTIEMBRE = = = = = b, . o

62 RIAS Por definir Cuidado de la salud mentaly Evento a GinaKat...  [IiiSa Fer

63 Por definir Cuidado de la salud mentaly bi ional Evento parala

64 Ultima semana del mes |Conmemoracion Sentencia IVE (C-055 de 2022) Evento académico % ’ ‘

65 8 de Octubre Conmemoracién del Dia Mundial de la Visién Evento académico con apoyo de sc -

6 9 de Octubre Conmemoracién Dia Mundial de Salud Mental rkaboalied ~ebdialialy MO Kathetin:

67 OCTUBRE Ultima semana del mes |Conmemoracion Dia Mundial del ACV (Accidente Cerebro Vascular) Evento académico

68 Por definir Lucha contra el cancer y control de i Evento af ( k

69 Por definir Lucha contra el cancery control de Evento parala i Alejondr..

70 11 de novi e C i6n Dia Mundial de la EPOC Evento a

7 Ultima semana del mes |Foro de Experiencias Exitosas en Cancer Evento con académico

Ultima semana del mes |Ci racion Dia Mundial de la Diabetes Mellitus Evento con

72 NOVIEMBRE " , 9 S

73 Ultima semana del mes |Dia Mundial de la Lucha Contra el SIDA Evento académico Olena, P. Yohalra

o Por definir salud cardi y i i Evento ac )

75 1 Por definir Salud i y dlica Evento parala i ‘,.

2| Por definir Di idad Evento a i - v ‘P@ ¥

77 —| Por definir |Evento para la comunidac 2 Lady Da Diana Co.

ey | N Por definir Cuidado materno en vacaciones Evento académico

-

TEE



